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Komm in unser Team! 

 

Ausbildungsplatz als Kauffrau/Kaufmann  

für Büromanagement (m/w/d) 

 

Wir, die BTS Schadensanierung GmbH & Co. KG, sind seit 1999 ein regionales Unternehmen mit dem 
Geschäftsgebiet in Nordhessen & seit 2021 ein Tochterunternehmen der SV Sparkassenversicherung. 
Mit fundierter Erfahrung bei Planung, Steuerung und Koordination der Wasser- und Brandschäden 
liefern wir schnelle effiziente und kosteneffektive Schadensbeseitigung, nachhaltige 
Schadenminimierung sowie eine professionelle Beratung.  
 
Durch stetige Qualifikation unserer Mitarbeiter sowie modernsten technischen Equipment 
ermöglichen wir, die Standards für effiziente Schadenminimierung und hohe Sanierungsqualität 
mitzugestalten. Durch Nutzung bundesweiter Netzwerke erzielen wir in kürzesten Reaktionszeiten; 
die Koordination externer Gewerke und sichern reibungslose Abläufe bei der Sanierung. 
 
Unsere derzeit rund 60 Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen sind in den unterschiedlichsten 
Aufgabenbereichen beschäftigt.  

Deine Chance: 

Als Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement lernst Du schon während der Ausbildung komplexe, 
kaufmännische und organisatorische Prozesse kennen. Später kannst Du die erlernten Kenntnisse 
schnell im Tagesgeschäft anwenden. 

• Einblick in komplexe, kaufmännische und organisatorische Prozesse 
• Informations- und Kommunikationsmanagement im Tagesgeschäft 
• Planung und Beschaffung von Material 
• Überwachung, Planung- und Koordinierung von Terminen 
• Mitwirkung bei Auftragsabwicklung und Rechnungstellung 
• Einblicke in verschiedene Unternehmensbereiche 

Den schulischen Teil wirst du an der Martin-Luther-King-Schule in Kassel absolvieren. 

Du bringst mit: 

• guten Realschulabschluss oder Fachabitur 
• Teamgeist, Verantwortungsbewusstsein und Kommunikationsfähigkeit 
• erste Kenntnisse im Umgang mit MS-Office 
• Lust auf eigenständiges Arbeiten sowie im Team und auf neue Herausforderungen 
• Kreativität, Flexibilität aber auch Sorgfalt 
• Zuverlässigkeit und Freundlichkeit 
• Spaß an der Arbeit mit digitalen Systemen 



 

 

Wir bieten Dir: 

• spannende Ausbildung in einem zukunftsorientierten Bereich 
• sichere berufliche Perspektive mit der Möglichkeit auf Übernahme bei guten Leistungen 
• leistungsbezogene Prämien 
• praxisnahe Schulungen und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• cooles Team und ein tolles Arbeitsumfeld 

 

Ausbildungsdauer: 

• Die Ausbildung beginnt am 01.09.2024 und dauert 3 Jahre. Eine Verkürzung der 
Ausbildungsdauer ist bei entsprechenden schulischen Leistungen natürlich möglich. 
Interessiert?  

Bewirb Dich jetzt über unser Onlineformular oder per E-Mail an viviane.plaul@bts-kassel.de  

Die BTS Schadensanierung GmbH & Co. KG steht für Chancengleichheit, die Verhinderung jeglicher 
Form von Diskriminierung sowie die Förderung einer Kultur der Wertschätzung von Vielfalt. Wir 
möchten daher ausdrücklich ALLE ermutigen, sich zu bewerben. 

Lass uns gemeinsam Deine Zukunft gestalten! Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 

Art der Stelle: Ausbildung, Vollzeit 

Arbeitszeiten: 

• Tagschicht 

Leistungen: 

• Betriebliche Altersvorsorge 
• Flexible Arbeitszeiten 
• Boni z.B. Tankgutschein 

Arbeitsort: Vor Ort bei BTS Schadensanierung GmbH & Co. KG, Bettenhäuser Str. 36, 34266 Niestetal 
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